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Manager Operacyjny - Operations Manager

Fundacja Innowacja i Wiedza powstata z myslg o wspieraniu rozwoju spoteczno-gospodarczego i
edukacji poprzez upowszechnianie innowacyjnych rozwigzan stuzgcych zdobywaniu wiedzy,
podnoszeniu swiadomosci spotecznej i kreowaniu postaw przedsiebiorczych. Nasze cele realizujemy
poprzez promowanie kreatywnego wykorzystania wiedzy, postaw przedsiebiorczych oraz tworzenie
nowatorskich rozwigzan w dziedzinach wspierajgcych aktywnos¢ spoteczna.

Nasze programy:

e umozliwiajg podjecie trwatego zatrudnienia przez osoby oddalone od rynku pracy,

e wspierajg doradczo i finansdw osoby chcace zatozy¢ i prowadzi¢ wtasng firme,

e upowszechniajg mentoring jako innowacyjng forme przekazywania i dzielenia sie wiedzg,

e promujg edukacje i zaradnos¢ finansowg jako jedng z podstawowych umiejetnosci zyciowych.

Fundacja Innowacja i Wiedza w zwigzku z dynamicznym rozwojem poszukuje osoby, ktéra bedzie
petnita nadzér operacyjny nad wdrazanymi projektami.

Lokalizacja: Warszawa
Opis stanowiska:

Koordynacja i nadzér nad realizacjg projektéw zgodnie z budzetem, harmonogramem i wskaznikami.
Gtéwnie projekty aktywizacji zawodowo-spotecznej (w tym integracja uchodzcow z Ukrainy z lokalnym
rynkiem pracy i spoteczenstwem w centrach aktywizacji w Poznaniu i w Katowicach) oraz projekty
miedzynarodowe Erasmus+. Monitorowanie postepow i ich biezgce raportowanie. Inne niezbedne
dziatania koordynacyjne i operacyjne.

Zakres obowigzkow:
- nadzor operacyjny nad projektami Fundacji,

- nadzér operacyjny nad pracg zespotéw w centrach aktywizacji uchodzcéw z Ukrainy w Poznaniu i w
Katowicach,

- nadzér operacyjny nad poprawnoscig organizacji ustug integracyjnych i wsparcia socjalnego,
- nadzor operacyjny nad realizacja dziatan integracyjnych i aktywizacyjnych dla klientéw centr,

- nadzér operacyjny nad prowadzeniem dokumentacji projektu i klientow w celu zapewnienie
prawidtowej jakosSci wsparcia i realizacji projektow,

- inne biezace dziatania operacyjne celem poprawnego dziatania centr aktywizacji,
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- nadzér operacyjny nad projektami miedzynarodowymi Erasmus+ (KA210 i KA220)

Wymagania:
- wyksztatcenie wyzsze humanistyczne/ekonomiczne, miedzykulturowe, prawne,

- min. 5 letnie doswiadczenie w koordynacji, nadzorze, rozliczaniu projektéw grantowych, w tym
miedzynarodowych,

- doswiadczenie w pracy w projektach aktywizacji spoteczno-zawodowej,
- doswiadczenie w projektach na rzecz migrantéw i uchodzcéw,

- doskonate umiejetnosci organizacyjne,

- doswiadczenie w opanowywaniu sytuacji kryzysowych i nadzwyczajnych,
- wysokie zdolnosci adaptacyjne,

- biegta znajomo$¢ obstugi komputera i pakietu biurowego

- elastycznos¢ w zakresie podrézowania.

Jezyki:

biegta znajomosc¢ jezyka polskiego i angielskiego (w mowie i piSmie) oraz podstawowa znajomos¢
jezyka ukrainskiego i/lub rosyjskiego bedzie mile widziana.

Oferujemy:
- umowe w zaleznosci od preferencji kandydata,
- mozliwos¢ rozwoju w miedzynarodowym srodowisku,

- elastyczny czas pracy.

Uprzejmie informujemy, e skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
Aplikacje (CV) prosimy przesytaé na adres: rekrutacja@fiiw.pl . Prosimy o wpisanie w tytule wiadomosci

nazwe stanowiska, na ktéra Panstwo aplikuja. Informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane
zgtoszenia.

Prosimy o dopisanie klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych w procesie rekrutacji.
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